
 

 
 

Circolare n. 37 

Desenzano del Garda, 25 settembre 2026. 

Ai Genitori degli alunni / Agli Esercenti la responsabilità genitoriale 

Al Registro Elettronico  

Al Sito Web dell'Istituto 

Oggetto: Informazioni relative alle modalità di visione ed estrazione di copia degli 
elaborati e delle verifiche scolastiche (ex L. 241/1990). 

Si informano le famiglie e gli esercenti la responsabilità genitoriale in indirizzo circa le 
modalità formali previste dall'Ordinamento vigente per la visione e l'eventuale rilascio di 
copia degli elaborati scritti e delle verifiche scolastiche degli alunni. 

Si premette che gli elaborati e le verifiche costituiscono atti pubblici ufficiali custoditi 
dall'Istituzione Scolastica, la cui gestione deve garantire la tutela della trasparenza 
valutativa e la corretta conservazione della documentazione. 

1. Diritto di Visione e Consultazione (Sempre gratuito) 

I genitori/tutori hanno il pieno diritto di visionare gli elaborati e le verifiche dei propri figli. 

●​ La visione avviene a titolo completamente gratuito nei locali scolastici, in 
occasione dei colloqui individuali programmatici con i docenti di classe o previo 
appuntamento coordinato. 

●​ Durante la visione, l'elaborato originale rimane sotto la custodia della scuola e non 
può essere asportato o trattenuto. 

2. Richiesta di Rilascio Copia Cartacea o Digitale 

Qualora la famiglia necessiti del rilascio di una copia formale della verifica: 

●​ Iter procedurale: La richiesta deve essere inviata tramite e-mail presente nel 
Registro Elettronico Nuvola esclusivamente alla Segreteria dell'Istituto 
(bsic8aa00q@istruzione.it), indicando il nome dell’alunno, la classe e la verifica 
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d’interesse. I docenti di classe non sono autorizzati al rilascio diretto di fotocopie. 
●​ Copia Cartacea (PagoPA): Nel caso di richiesta di copia cartacea, il richiedente è 

tenuto al rimborso dei soli costi materiali di riproduzione (carta e toner) come 
previsto nel Regolamento d’Istituto. La Segreteria emetterà il corrispondente avviso 
di pagamento tramite il sistema PagoPA. 

●​ Copia Digitale (Gratuita): Ove possibile e previsto, la scuola privilegia la 
trasmissione della copia in formato digitale (tramite Registro Elettronico o e-mail), 
che non comporta costi di riproduzione per l'utente. 

Si ringraziano le famiglie per la consueta e proficua collaborazione nel rispetto dei ruoli e 
delle procedure istituzionali. 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Luciana Altomare Di Giuseppe 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993) 
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