
Circolare n. 36 

Desenzano del Garda, 24 settembre 2026 

Ai Docenti dell'Istituto Comprensivo 1 Al DSGA Al Registro Elettronico / Atti 

 

Oggetto: Linee guida e criteri di ammissibilità per i progetti PTOF a titolo oneroso 
(Fondo dell’Istituzione Scolastica – FIS/Bilancio) – A.S. 2026/2027 

In vista della predisposizione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e della 
successiva Contrattazione Integrativa d’Istituto, si forniscono le direttive operative in merito 
alla presentazione delle schede progetto a carico del Fondo dell’Istituzione Scolastica 
(FIS)/Bilancio. 

La presente circolare ha lo scopo di garantire la trasparenza procedurale, la corretta 
destinazione delle risorse e la piena regolarità amministrativo-contabile in sede di verifica 
da parte dei Revisori dei Conti. 

1. DISTINZIONE TRA ATTIVITÀ CURRICOLARI ED EXTRACURRICOLARI 

I progetti d’Istituto possono svolgersi sia in orario curricolare che extracurricolare, ma 
rispondono a vincoli contrattuali e contabili differenti. 

A. PROGETTI CURRICOLARI (In orario di lezione)/EXTRACURRICOLARI (pomeridiani) 

●​ Docenza ordinaria: Il docente non può in alcun caso percepire compensi 
FIS/Bilancio per attività svolte durante il proprio orario d'insegnamento di cattedra, 
in quanto già retribuite dallo stipendio tabellare. 

●​ Compresenze ordinarie: Le ore di compresenza già previste dall'orario scolastico 
ordinario non sono liquidabili come ore aggiuntive. 

●​ Insegnamento aggiuntivo: La retribuzione FIS/Bilancio per attività d'aula in orario 
curricolare è consentita solo se il docente opera in classe oltre il proprio orario 
di servizio obbligatorio (es. intervento da esperto interno in altra classe/plesso). 

●​ Ore funzionali al progetto: Le ore di progettazione, coordinamento, preparazione 
materiali e tabulazione/correzione dati svolte fuori dall'orario di servizio sono 
ammissibili a FIS/Bilancio nella categoria "ore funzionali/non di insegnamento". 



2. QUADRO RIASSUNTIVO RETRIBUZIONI E TARIFFE FIS (CCNL 
SCUOLA) 

Tipologia Prestazione Condizione 
Svolgimento 

Voce di 
Retribuzione 
FIS/Bilancio 

Costo 
Lordo Dipendente 

Docenza in classe 
propria (a) 

Orario di servizio 
ordinario 

NON RETRIBUIBILE - 

Docenza / Laboratorio 
aggiuntivo (b) 

Oltre l'orario di 
cattedra ordinario 

Ore di 
Insegnamento 
Aggiuntivo 

38,50€/h 

Coordinamento / 
Correzione / 
Progettazione (c) 

Fuori dall'orario 
di servizio 

Ore Funzionali / Non 
d' Insegnamento 

19,25€/h 

3. REQUISITI ED ADEMPIMENTI OBBLIGATORI PER LA SCHEDA 
PROGETTO 

Per essere ammesse alla valutazione e all'inserimento nel PTOF, le schede progetto 
dovranno conformarsi ai seguenti criteri: 

1.​ Distinzione delle ore richieste: La scheda deve indicare distintamente le ore di 
insegnamento aggiuntivo e le ore funzionali/di coordinamento. 

2.​ Tracciabilità e Registro delle presenze: Ogni progetto autorizzato comporterà la 
tenuta di un registro cartaceo delle ore effettivamente svolte (con indicazione 
di data, orario d'inizio/fine e firma). La liquidazione del compenso da parte del 
DSGA è subordinata alla verifica di tale registro. 

3.​ Incompatibilità e cumulo d'incarichi: I docenti titolari di incarichi di Staff o 
collaborazione svolgono i progetti retribuiti esclusivamente al di fuori delle ore 
destinate alla funzione collaborativa e d'insegnamento. 

4.​ Acquisti e Beni di consumo: Eventuali materiali di consumo (es. kit grafici, 
prodotti specialistici) devono essere quantificati nella sezione "Materiali". In 
assenza di copertura economica del FIS/Bilancio o sponsorizzazioni, non sarà 
possibile procedere ad acquisti da parte dell'Istituto. 

5.​ Diritto d'autore e Privacy: I progetti non possono prevedere l'uso o la 
riproduzione non autorizzata di test o materiali protetti da copyright. Qualora il 
progetto preveda rilevazioni o interventi individuali sugli alunni, è obbligatorio 
allegare il modello di consenso informato per le famiglie. 

Per la presentazione delle SCHEDE PROGETTO occorre compilare il Modulo al seguente 
link: 



👉LINK ALLA SCHEDA PROGETTO FIS 

Si ringraziano i docenti per la consueta e proficua collaborazione. 

La Dirigente Scolastica  

Prof.ssa Luciana Altomare Di Giuseppe  

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993) 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc1sUG-QPrRhmpSdohZvqH0cFtH0jvzqxO6S0nuJu70V1vxPw/viewform?usp=publish-editor
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